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1 Acceso a la aplicacién fpemplea

Para acceder a fpemplea, hay que entrar en la pagina https://www.fpemplea.es/. Una
vez alli, debe seleccionar la pestaina de Acceso a empresas.
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Para registrarse en la aplicacién, hay que introducir algunos datos de la empresa
(Nombre, email de la persona de contacto, CIF y contrasefia para el acceso a la
aplicacién) y pulsar sobre la pestaiia de Registro.
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Introduce tus datos Nombre *
Este es el registro basico. Podras introducir el resto de
informacién personal, dios y datos profesionales una Ermail *
vez hayas finalizado este proceso.
1. Introduce tus datos personales. Todos los campos son

obligatorios. Mas adelante podras recuperar, ampliar, y CF*

editar tus datos validandote con tu email y el password

que e||Jas. Contrasefia Mostrar contrasefia @

N

Introduce dos veces la contrasefia para asegurarte de
no cometer errores. Recuerda comprobar el estado de la
tecla Bloqueo de Mayusculas.

.Es importante la seguridad de tu contrasefia. Utiliza  RePite la contrasefia

w

entre 8 y 12 caracteres, a ser posible una combinacion
de letras y nameros.
. Ahora necesitamos algunos datos més para terminar. EIl  Captcha

S

nombre, email y CIF son imprescindibles por temas de

proteccién de datos y tu seguridad. No soy un robot

Recibirds por email una notificacién para confirmar tu correo

electrénico. Si tras unos minutos no has recibido dicha - 4 | |

e . [ Si, acepto que con mis datos se realicen las gestiones

notificacién revisa tu carpeta de SPAM. p a o ) . 9 -
comerciales y administrativas necesarias como usuario de la

a la politica de privacidad.
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Recibira un email en la direccién de correo electrénico para confirmar la cuenta. Debe
hacer clic sobre “Confirmar cuenta” para que se complete el proceso de registro. Una
vez completado, recibird un segundo correo electrénico que le comunica que ya puede

acceder a la aplicacion.
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Una vez confirmado que su empresa ya estd registrada, dirijase a la pdgina
https://www.fpemplea.es/, y acceda con su email y la contrasefia que ha creado

asociada a ese correo electrénico.

Entrar a su zona de usuario

Introduzca el email con el que se dio de alta en la aplicacion y la
contrasefia vinculada para entrar a su zona de usuario.

Email

pruebalumno 02@gmail.com

N Mostrar contrasefia @
Contraszefia st =

aEEREERAR

[J Mantenerme conectado

;Ha olvidado su contrasefia? Recuperar contrasefia
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2 Darde altaalaempresaen laaplicacion

Una vez introducido usuario y contrasefia, sera redirigido a su zona privada, donde ya
puede completar los datos de su empresa, desde la pantalla de Inicio. Seleccione Editar
y cumplimente los datos de la empresa, incluyendo si lo desea el logotipo que la

identifica.
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Hola, Nombre Empresa FPEmplea

O Buscar candidatos

e Cambiar contrasefia
e Cerrar sesion

3 Publicar oferta

Inicio

(i] Datos principales

Empresa: Nombre Empresa FPEmplea

= CIF: B1111111A

B Nombre comercial:

Q@ Web:

[ Direccién: Espaia.

& Persona de contacto:

. Teléfono:

Bi Descripcion:

& Trabajadores:

@ Horario de contacto:

¥ Email: pruebalumno.02@gmail.com

Si desea publicar una oferta, seleccione Mis ofertas en el menu de la barra izquierda y
haga clic sobre la pestafia Afadir.
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Hola, Nombre Empresa FPEmplea @

o Inicio

°Mis alertas
OM\S ofertas
OBuscar candidatos

e Cambiar contrasefia
° Cerrar sesidn

Mis ofertas

Inicio / Mis ofertas

B Filtrar

Titulacion

- Titulacién -

© Buscar ofertas de trabajo por formacién

(i] Ofertas de trabajo

No se han encontrado ofertas de trabajo.

Descripcion

B I U

Avreas de negocio

Elija una o varias opciones

Titulaciones

Elija una o varias opciones

Fecha de inicio *

Estado
- Estado -

© Buscar ofertas de empleo por estado

Fecha de fin

Tipo de oferta
- Tipos de ofertas -

@ Buscar ofertas de trabajo por tipo de contrato

Una vez alli, ya puede redactar su oferta. Debe indicar el puesto de trabajo, realizar una
pequefia descripcion de la oferta, seleccionar de un desplegable el drea de negocio
relacionada con la persona candidata que se requiere (Ej.: Si se necesita programador/-
a, el Area de negocio sera Informética y Comunicaciones), la titulacion que se exige,

fecha de inicio y de fin, y tipo de oferta. Una vez rellenados esos datos, pulse sobre la
pestaiia Guardar.

Vacantes *

Tipo de oferta
- Tipos de ofer
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ATENCION:

Al guardar la oferta, en la parte inferior a la descripcidn de la misma y en el apartado de
Centros asociados, debe elegir la pestaiia Adadir. Alli le saldrd un desplegable donde
pone: enviar a centros para su aprobacion.

[i] Técnico de Gestion
& Vacantes: [} & Inscritos: [ ™ Estado:

™= Titulacion: ADG301 CFGS Administracién y Finanzas [ Tipo de oferta: Contrato Practicas

4 Fecha de inicio: 18/02/2021 £ Fecha de fin: 25/02/2021

Descripcion

mmmmmmmmmmmmm

B Centros asociados

No se han encontrado centros de formacién asociados todavia.

ENviar a Centros para su apronacion

Centro de formacion *

‘ - Centro de formacion -

CPIFP ESCUELA DE HOSTELERIA Y TURISMO DE TERUEL

CPIFP LOS ENLACES

En el menu lateral izquierdo, en Mis alertas, llegara el aviso de validacién de su oferta
de trabajo por el Centro al que se la ha enviado. En el mismo mend, seleccionando Mis
ofertas, podra ver que el estado de su oferta ha cambiado de pendiente a validada. Sélo
en ese momento, sera cuando la oferta aparecera publicada en la aplicacién y todos los
candidatos/-as podran verla e inscribirse en ella si les resulta interesante.
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fpemﬁgufgﬂ 1 Hola, CIFPAO
o Inicio / Mis ofertas
Inicio -
[i] Ofertas de trabajo

de Soporte de Aplicaciones

| Estado: Validada

Empresa SONOC
& Inscritos ) (W Gestionar oferta

& Puesto: Técnico de Sistemas

o Gemer S | Estado: Validada
Empresa SONOC
# e

4 Buscar candidatos

A Mis alertas le llegardn el nombre y apellidos de los estudiantes que se inscriban en su
oferta. Ya puede Ver su perfil o enviarles un Mensaje a través de la aplicacién entrando
en el menu de la barra izquierda en Buscar Candidatos.
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f;’eIr n‘gffg‘g ' Hola, Nombre Empresa FPEmplea
Inicio / Buscar candidatos
o Inicio
o Mis alertas E] Candidatos
0 Mis ofertas Aashir, Noman

O Buscar candidatos Abdelhamid, Soumia & Ver perfil

e Cambiar contrasena Achig, Josselyn & Ver perfil
o Cerrar sesion )
acin lasauca, lourdes & Ver perfil

5 Cerrar ofertas con o sin contratacion

Cuando acabe su proceso de seleccion, puede acceder a la oferta de trabajo, desde Mis
ofertas y, una vez alli, simplemente tiene que seleccionar Cerrar con o sin contratacion,
dependiendo de que haya encontrado a la persona o personas idéneas para su oferta.
En caso de que no recuerde cerrar su oferta, la aplicacion le generara una alerta cada 30
dias, desde el momento en que la oferta se publique en la aplicacién, para que recuerde
gue debe cerrarla.
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O ico Ofertas de trabajo
o Mis alertas Inicio / Mis ofertas / Técnico de Gestién

@ Técnico de Gestion

& Vacantes: ) & Inscritos: [ [m Estado: Validada
Cambiar contrasefia
e 7= Titulacién:

° Cerrar sesion

£3 Fecha de inicio: 22/02/2021 B3 Fecha de fin: 26/02/2021
Descripcion

Responsable de la recepcion y archivado de la documentacion de las expediciones logisticas.

% Cerrar SIN contratacion | % Cerrar CON contratacion

6 Cambiar contrasefia y cerrar sesion

El menu permite también cambiar contrasefiay cerrar sesion

° Ik Cambiar contraseina

Inicio / Cambiar contrasedia
O Curriculum ! o
o M alertas

o M5 ofertas |i | Cambiar contrasena

- Infroducir nueeva contraseda Repetir nueva comraseda
Buscar empresas

a, a

e Cambiar contrasena
o Cerrar sesion

7 Asistencia al usuario

Para cualquier duda o cuestién que surja en el uso de la aplicacién, le atenderemos
gustosamente a través del correo fpemplea@cifpa.aragon.es

Gracias por utilizar fpemplea.
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